LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6, NĂM HỌC 2020-2021
(Từ 12/10/2020 – 170/10/2020)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

12/10
	SÁNG:
- Chào cờ, dự sinh hoạt dưới cờ 
	Ban lãnh đạo, GVCN
	07:00
	Sân cờ

	
	 - Họp tổ chủ nhiệm
	Hiệu trưởng
	Sau sinh hoạt dưới cờ
	Phòng đọc GV

	
	- Họp giao ban 
	Ban lãnh đạo và trưởng đoàn thể
	10:30’
	Phòng HT

	
	CHIỀU: 

- Duyệt bảng chi thu nhập tăng thêm quý III/2020, bảng chi lương buổi hai tháng 9/2020

	Hiệu trưởng, Kế toán
	
	

	Thứ ba

13/10
	SÁNG:
- Làm việc với đại diện công ty bảo hiểm PTI, ký hợp đồng bảo hiểm tai nạn cho CB, GV, NV và học sinh.
	Hiệu trưởng
	
	

	
	CHIỀU: 

 - Rà soát,  tổng hợp danh sách học sinh diện miễn, giảm học  phí năm học 2020-2021
	Cô Hòa, cô Mai
	
	

	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất, thiết bị kỹ thuật tổ chức gặp gỡ,  đối thoại giữa Ban lãnh đạo và đại diện học sinh các lớp (lần 1).
	PHT CSVC
	
	

	Thứ tư

14/10
	SÁNG:

- Tập huấn công tác tuyên truyền về phòng chống ma túy trong trường học .

- Rà soát công tác văn thư
	TLTN, Nhân viên y tế

Hiệu trưởng, Văn thư
	Cả ngày
	Nhà văn hóa Thanh niên

	
	CHIỀU: 

 - Gặp gỡ, đối thoại giữa Ban lãnh đạo và đại diện học sinh các lớp (lần 1).
	Hiệu trưởng, các Phó HT
	13:30
	Phòng họp

	
	- Tổng hợp góp ý, kiến nghị Hội nghị CBCCVC cấp tổ.
	Ban Chấp hành Công đoàn
	
	

	Thứ năm

15/10
	  SÁNG:

 - Chuẩn bị hồ sơ tổ chức Hội nghị CBCCVC cấp trường.
	Hiệu trưởng, BCHCĐ, Văn thư
	
	

	
	CHIỀU: 

-  Chuẩn bị cơ sở vật chất, thiết bị kỹ thuật tổ chức Hội nghị CBCCVC cấp trường.
	PHT CSVC
	
	

	Thứ sáu

16/10
	  SÁNG:
- Tập huấn Ma trận đặc tả môn Sinh THPT.
	Cô Thùy Trang
	07:30
	Trường THPT Marie Curie.

	
	CHIỀU: 

-  Kiểm tra, rà soát công tác chuẩn bị  tổ chức Hội nghị CBCCVC cấp trường.
	BCH CĐ
	
	

	Thứ bảy

17/10
	Hội nghị CBCCVC cấp trường.
	Toàn thể CB, GV, NV
	08:00
	Phòng họp


Ghi chú: 

- Chậm nhất ngày thứ năm 15/10: các bộ môn tự kiểm tra giữa kỳ trên lớp gồm Công nghệ 10 và 11, Nghề, Thể dục, GDQP gửi nội dung kiểm tra giữa kỳ và đề kiểm tra giữa kỳ+đáp án (1 đề) cho Phó hiệu trưởng chuyên môn.
- Do thời gian hạn hẹp nên tuần trước khi tổ chức kiểm tra giữa kỳ tập trung, học sinh vẫn học giờ trái buổi.

- Trong tuần kiểm tra giữa kỳ tập trung, học sinh kiểm tra buổi sáng, buổi chiều nghỉ và ngược lại.
- Lịch kiểm tra xếp liên tục từ thứ hai cho đến thứ sáu, vì thứ bảy 31/10 học sinh khối 12 đi học ngoại khóa tại các nhà bảo tàng Thành phố.
HIỆU TRƯỞNG
